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การเพ่ิมเอกสารในเว็บไซต์ประจ าตัวบุคลากรสายวิชาการ (Moodle) 
 
1.เพิ่มในหน้าแรกของเว็บไซต์ (Home page)  
2.เพิ่มในรายวิชา (Course)  
 
 
1.เพ่ิมในหน้าแรกของเว็บไซต์ (Home page) 
1.1 เข้าเว็บไซต์ประจ าตัวของอาจารย์ (เช่น http://www.teacher.ssru.ac.th/sutasinee_yo) 

Username: admin 
Password: adminyoursite 
**กรณีท่ียังไม่ได้เปลี่ยน password 

 
1.2 log in เข้าสู่ระบบในสิทธิ์ของ admin 
 

 
 
1.3 เข้าไปจัดการในส่วน Site Administration > Front page settings > Turn editing on 
ไปในส่วน ADD A BLOCK เลือก HTML จากนั้นเลือกค าสั่ง Configure (new HTML block)block  
รายละเอียดดังภาพ  
 
 
 
 
 
 

              ** บล็อค HTML เป็นบล็อคท่ีสามารถเพ่ิมข้อมูลได้หลากหลายรูปแบบ โดยจะต้องใส่ข้อมูลใน
รูปแบบ ของภาษา HTML เช่น สามารถใส่ Hyper link เพ่ือลิงค์ไปยังเว็บไซต์ต่างๆ ได้ หรือลิงค์ไปยังไฟล์
เอกสาร เช่น Word , Pdf หรอืจะใส่รูปภาพ  ตัวอย่างการลิงค์ไปยังไฟล์เอกสารวิชาการ งานวิจัย หรือบทความ
วิจัย บทความวิชาการ การเพ่ือเผยแพร่ให้คนทั่วไปได้เข้ามาโหลดอ่าน 
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1.4 การแก้ไขบล็อค HTML 
ที่ด้านล่างของบล็อคจะมีสัญลักษณ์อยู่ 2 สัญลักษณ์ สัญลักษณ์แรกคือ  ใช้ส าหรับการย้ายบล็อคไปวางใน

ต าแหน่งอื่นๆที่ต้องการ และ  ซึ่งเป็นเครื่องมือที่จะใช้ในการแก้ไขบล็อคมีความหมาย ดังตารางแสดง
สัญลักษณ์ของเครื่องมือของบล็อก 

 
1.5 ตั้งค่าการใช้งานบล็อก HTML 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 
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1.เพิ่มช่ือBlock 

2.ใส่เนื้อหา  
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3. เลอืกหวัข้อเร่ืองที่ต้องการแนบเอกสารฟล์ 

4.กดปุ่ ม Browse 

5.เลือกไฟล์ที่ต้องการแนบ  
**ชื่อไฟล์ที่ Upload ควรตั้ง
เป็นภาษาอังกฤษ 

 
6.กดปุ่ ม Open 
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กดปุ่ม Insert 

 
 

7.กดปุ่ ม Upload this file 

8.Target เลอืก Open in new window (_blank) 

9.ใส ่Title 

10.กดปุ่ ม Insert 
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2.เพิ่มในรายวิชา (Course) 
 
2.1 เข้ารายวิชาที่ต้องการเพ่ิมเอกสาร 
2.2 กดปุ่ม  Turn editing on  จากนั้นกดปุ่ม Add an activity or resource 

 

11.กดปุ่ ม Save changes รายการเอกสารท่ีเพิ่มเข้าสูร่ะบบ 
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**ค าอธิบายแหล่งข้อมูลประเภทต่างๆ 

 
 
2.3 ตัวอย่าง เลือกประเภทแหล่งข้อมูลเป็น File 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.เลอืก file 

2.กดปุ่ ม Add 

3.กดปุ่ ม add file 
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4.เลอืกไฟล์ 

5.กดปุ่ ม Open 

6.กดปุ่ ม Choose File 

7.กด Save (ได้ทั้ง2แบบ) 


